Handleiding online aanvragen aktes en attesten voor derden (advocaten, notarissen, ...)

(

Voor je de aanvraag start:

1. Je hebt een e-mailadres?

2. Je kent de pincode van jouw elD, je hebt een federaal token of Itsme?

3. Je wenst een aanvraag te doen over iemand anders (bv. in kader van een rechtszaak)?
4

. Je wenst een afschrift van een akte uit de register van de burgerlijke stand of een be-
volkingsattest aan te vragen die op de website van de gemeente/stad wordt aangebo-
den?

Indien 4x ja, ga verder met de aanvraag

Indien nee, wend je tot het onthaal.

= Steek jouw elD in de kaartlezer

= Klik op één van de documenten die voorgesteld worden bij ‘Meest gevraagd’ of selecteer een
attest uit de lijst
Waarmee kunnen we je helpen?

Klik hier vaor alle beschikbare documenten

Meest gevraagd Attest van leven Uittre ksel strafregister Afschrift akte van geboorte
Attest van wijze van teraardebestelling en/of rituelen Attest van samenstelling gezin

OF

Waarmee kunnen we je helpen?

< Elik hiervaor alle beschikbare documenten

Meest gewraagd:

Attest van leven Uittreksel strafregister Afschrift akte van geboorte

Attest van wijze van teraardebestelling en/of rituelen Attest van samenstelling gezin

= Surf naar gemeentenaam.egovflow.be (bv.brugge.egovflow.be)

= Zoek de gewenste akte of attest op

Waarmee kunnen we je helpen?

Klik hier voor alle beschikbare documenten

Meest gevraagd: PEH BT RIS Uittreksel strafregister Afschrift akte van geboorte
Attest van wijze van teraardebestelling en/of rituelen Attest van samenstelling gezin

= Kies een manier om je aan te melden

Meld je veilig aan om je document snel te ontvangen

@ 1 1 Voordelen als je je veilig aanmeldt:
m [ o]
- AANMELDEN ". AANMELDEN + e nasm en riiksregisternummer worden automatisch ingevuld,
met el kaartlezer g met draadloze sID ' Je krijgt vaak onmiddellijk en digitaal antwoord.
kaartlezer
I] A u ] Je kunt ook een aanvraag deen zonder je veilig aan te
. S melden. Dan moet je je rijksregisternummer, naam en
@ @ voornaam zeff intikken,
AANMELDEN AANMELDEN
et bevelligingscode met bavelligingscodes v Tips erderizondervelliglenmeiden
via mobiele app [:' op papier floken) u
AANMELDEN
@ met itsme
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= Klik op ’Aanmelden’

Aanmelden met elD kaartlezer

- (1 ] Sluit uw elD-kaartlezer aan op uw computer

[ 2 ) Steekuw elekironische identiteitskaart (elD), vreemdelingenkaart of kids-ID in
de kaartlezer

[ 3 ] Klikop'Aanmelden' selecteer uw certificaat en geef de pincode van uw
idantitaitskaart in wanneer daarom gevraagd wordt

Aanmalden

= Selecteer je certificaat, geef je pincode op en klik op OK

Windows Security n
Smart Card
Please enter your PIN
PIN
=)
cii g int :
oK | Cancel

= Vul de ontbrekende gegevens in en klik op verzenden

1. Bovenaan zie je jouw eigen gegevens staan of moet je ze nog aanvullen.

2. Bij ‘Ik vraag dit document op over’ vink je ‘lemand anders’ aan.

3. Je duidt aan wat je relatie is tot de persoon waarvoor je de gegevens opvraagt.
4. Je vult de gegevens van de persoon in.

Ter info: voor een bevolkingsattest kan je kiezen of je het rijksregisternummer(s) van
betrokkene(n) op het attest wenst.

Aanvraag Attest van leven

Bv. gegevens advocaat Naam™  SES—
Voorngam™ -
Rijksregisternummer™ § T
Yermeld ook rijksregisternummeris) op het document @

E-mail*

DI

Telefoon™
¥ Snthoud mijn contactgegevens

Document dient voor gebruik in ™ Belgis

Ik vraag dit document op over” Mezelf Mijn kind s

Document opmaken op naam van

Mijn relatie tot deze persoon™ Advocaatikantoor) wan clignt
Bv. gegevens cliént Naam®  Doe
Voornaam™ John

Rijksregisternummer® 00.0000-000,00

Verzenden Annuleren

s

U\
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= Wacht even op de verwerking van jouw aanvraag, selecteer een rechtsgrond uit de lijst en bevestig je aan-
vraag.

Attest van leven

Aanvragen Walideren Bewestigen

Te bevestigen
Aangezien <it esn aanvraag betreft woor derden, moet u formeel aantenen dat u recht heeft op het gevraagde document,

1. Kies de reden en bijhorende rechtsgrond.
2. Klik daarna op 'Ga verder' om het aanvraagdocument te bekijken en definitief te bevestigen {of toch nog te wijzigen of te onderbrelen).

Een aanvraagdocument zal automatisch gegenereerd worden en verschijnen. Lees het na en bevestig de indiening van je aanvraag.

Ingebrekestelling van schuldenaar (Art. 1129 - Burgerlijk Wetboek)

N
Ga verder )

Aanvraag bevestigen X

AANVRAAG INFORMATIE UIT DE REGISTERS
Met dit formulier vraag ik informatie it het hevolkingsregister aan over derden,
krachtens artike|3 van het Koninklijk Besluitvan 16 juli 1292 over het
verkrijyen wan informatie Uit de registers

Aanvraag

Ik werklaar mij akkoord met de inhoud van dit aa

N
T ——

lkga akkoord )

Ikga niet akloord ¢

Attest van leven

Aarwragen WValideren Bevestigen Werwerken
%
Je aanvraag is goed ontvangen. Wacht aub op een e-mailbericht.
De werwerking van je aanvraag wordt eerst geévaluserd door een ambtenaar.
Je mag dit scherm sluiten of klik op "Kear tarug". %

= Een ambtenaar zal je aanvraag evalueren::

Indien positief, krijg je een e-mail met een link naar het document (elD met pincode en
kaartlezer , federale token of Itsme account nodig om thuis te openen)

- Je kan dit document downloaden en direct doorsturen

- Je kan dit document afdrukken

Indien negatief krijg je een e-mail met de weigering.

= Sluit het scherm of start een nieuwe aanvraag
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